
 

SENARAI SEMAK BAGI PENYEMAKAN KONTRAK KE PUU, KKMM 

 PERKARA √ / X 

1. 

Latar belakang ringkas mengenai kontrak tersebut seperti: 

- Tempoh kontrak:    
xxx 

- Tajuk Perolehan: 
xxx 

- Kontrak baru / kontrak tambahan  
- Tender / Rundingan Terus / Sebut Harga  
- Status terkini perkhidmatan tersebut (cth: baki tempoh kontrak Asal dll) 

xxx 

- Tarikh Surat Setuju Terima (SST) 
xxx 

- Nama pegawai bertanggungjawab (Jabatan Pengguna) berserta 
nombor telefon 
xxx 

 

2. Salinan SST daripada Kerajaan berserta surat Jawapan daripada syarikat 
 

3. 
Lampiran/ Jadual/ Annexure/ Appendix yang dirujuk dalam draf kontrak (Sila 
pastikan telah lengkap diisikan) 

 

4. 
Salinan Sijil Pendaftaran Syarikat daripada Suruhanjaya Syarikat Malaysia 
(SSM) 

 

5. Salinan geran/hakmilik tanah (bagi kontrak penyewaan ruang Pejabat)  
 

6. 
Salinan Akuan Pendaftaran Kontraktor Bumiputera Dari Kementerian 
Kewangan atau surat pengecualian daripada Kementerian Kewangan 

 

7. Salinan Akuan Pendaftaran dengan Kementerian Kewangan  

8. 
Salinan pelan lokasi kawasan yang terlibat untuk perkhidmatan pembersihan, 
kawalan keselamatan dan penyewaan ruang pejabat (sekiranya berkaitan) 

 

9. 
Salinan Kontrak Asal bagi semakan Perjanjian Tambahan (Supplementary 
Agreement) 

 

10. 
Kelulusan Lembaga Perolehan dan Jawatankuasa Sebut Harga bagi perjanjian 
tambahan 
 

 

11. 

Surat Kelulusan Kementerian Kewangan sekiranyan Syarikat diberikan apa-
apa pengecualian di bawah Pekeliling Perbendaharaan Perolehan Kerajaan 
*Sila nyatakan di dalam surat iringan sekiranya Semakan Kali Kedua 
/selebihnya adalah berdasarkan perkara ini. 

 

12. Salinan soft copy draf perjanjian  
 

13. Salinan hard copy perlu dikemukakan dengan segera 
 

14. 
Perincian Kos (Cadangan  teknikal dan cadangan kos yang telah dipersetujui) 
(sekiranya berkaitan) 

 

15. 
Surat Akuan Perunding Yang Dilantik (yang telah ditandatangani oleh firma) 
(sekiranya berkaitan) 

 

16. Terma Rujukan (TOR) Kontrak Perkhidmatan Perunding (sekiranya berkaitan) 
 

 

*Sila ambil perhatian bahawa senarai semak ini tidak muktamad dan Unit Perolehan, SKP, BKP boleh 

meminta dokumen maklumat tambahan sekiranya perlu berdasarkan kuiri daripada CPP, BKEW, KKMM. 

** Sila kepilkan Senarai Semak ini bersama memo iringan dan dokumen berkaitan. 

 

UNIT PEROLEHAN, SKP, BKP, RTM 

Dikemaskini pada 10 Februari 2022. 


